霸州市自然资源和规划局
案件审理委员会制度

第一条  为了保证办案质量，提高办案效率，正确适用法律、法规和规章，及时准确地审理自然资源行政案件，依据《中华人民共和国行政处罚法》及相关文件规定，并结合我局实际制定本制度。 
第二条  审理我局有关执法部门立案查处的案件，适用本制度
有下列情形之一的，应当予以立案：
（一）在监督管理中发现认为需要追究行政法律责任的（现场处罚的案件除外）；
（二）公民、法人或者其他组织举报，经初步核查，认为需要追究行政法律责任的；
（三）有关部门移送并认为需要追究行政法律责任的；
（四）同级政府或者上级部门交办的；
（五）其他需要立案的。
第三条  局设立行政案件审理委员会（简称“审委会”），负责审理全局立案查处的行政案件。审委会设委员九名，其中主任委员一名、副主任委员一名。 
第四条  审委会下设案审委办公室，具体职能如下：
（一）负责行政执法案件初审；
（二）组织召开审委会会议；
（三）负责审委会其他日常事务；
第五条 凡立案查处的案件，案件承办部门调查结束后，承办人员填写案件调查终结报告，并附案件的全部材料，于案审会会议召开三日前报送审委会办公室初审。
报送审委会办公室初审应具备下列案件材料： 
（一）《立案审批表》 
（二）有关证据（书证、物证、视听资料、证人证言、行政相对人陈述、调查笔录、现场勘验检查笔录、检验、检定或者鉴定结果）； 
（三）其他有关材料 
第六条  案审委办公室负责对案件承办机构报送的全部材料进行初审，初审工作自接到报送案件之日起3日内审毕。初审结果如下：
（一）对案件材料不齐全的，责成案件承办构补正或纠正；
（二）对案件材料齐全的，提交审委会审议。
第七条  审委会审理案件实行会议制度。
审委会会议由主任委员或者副主任委员召集。对给予行政相对人较重行政处罚、属于听证范围的案件，应当由审委会三分之二以上单数委员参加集体审议；对其他立案查处的案件可以由三人以上单数委员参加集体审议。
审委会审理的案件是指拟作出下列行政处罚之一的案件：
（一）拟对公民违法占用耕地、林地5亩以上的；对所有占用基本农田的;
（二）涉嫌犯罪移交公安的；涉嫌违纪移交纪委监察委或检察院的；
（三）拟责令停产停业的或拟吊销许可证的；
（四）经听证程序后做出行政处罚决定的；
（五）拟加重、减轻或免于行政处罚的；
第八条  审委会审理案件实行回避制度。审委会人员与审理案件有直接关系或其它关系，应当回避或书面申请回避。
第九条  审委会应当对案件进行全面审议，并提出以下处理意见：
（一）违法事实清楚、证据确凿，依法应当给予行政处罚的，根据情节及具体情况，给予相应的行政处罚； 
（二）违法行为轻微，依法可以免予行政处罚,免予行政处罚；        
（三）违法事实不能成立的，不予行政处罚;
（四）违法案件依法不属于本部门管辖的，移送有关部门或者司法机关进行处理；
（五）违法事实认定不清、证据不足的或者程序违法的，由案件承办机构补证或者纠正。                
第十条  审委会审理案件应制作《行政案件审理记录》，对各种意见应如实记录。处理意见作出后，出席会议的委员都在《行政案件审理记录》上签字。 
第十一条 审委会应当将处理意见告知行政相对人，听取其陈述和申辩；其中属于听证范围的，同时告知行政相对人享有听证的权利。审委会应充分听取行政相对人的陈述和申辩，并记录在案。 
行政相对人要求听证的，审委会应当在接到申请听证的书面材料15日内组织听证。听证会由审委会主任或副主任主持。审委会办公室负责制作《听证笔录》，由听证主持人及听证参加人审核无误后签字或盖章。 
第十二条  审委会在听取行政相对人陈述和申辩或者听证活动结束后3日内，应持有关情况和笔录报送主任委员；必要时，可以再次召集审委会会议进行审议。 
第十三条  局长对审委会提出的处理意见进行审核，签发行政处罚决定或者其他行政处理决定。
第十四条  审委会办公室应当组织案件承办机构制作行政处罚决定书或者有关的处理决定书，并应当严格履行执法文书交接核准手续。 
第十五条  审委会办公室负责督促案件承办机构对案件材料进行整理归档，上报备案。
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